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	مالك الخدمة
	دائرة التنظيم


	الفئة المستفيدة من الخدمة :

	مناطق الامانة المعنية/الاستملاك/الابنية/اللجنة اللوائية/اللجنة المحلية
المواطنين

	شروط الحصول على الخدمة ( ان وجدت )
	 حضور صاحب العلاقة


	الوثائق اللازمة لطلب الخدمة :
	سند تسجيل ومخطط اراضي جديد وطلب من متلقي الخدمة


	الانظمة/القوانين / التعليمات  التي تحكم الخدمة المقدمة :
	قانون تنظيم المدن والقرى والابنية رقم 79 قرار مجلس التنيم الاعلى نظام الافراز بين الشركاء


	اجراءات الحصول على الخدمة
		الاجراء
	المسؤولية

	المعاملة بكافة مرفقاتها موقعة من دائرة الاستملاك
	دائرة الاستملاك

	تسجيل الطلب وتحويله الى رئيس قسم التنظيم
	القسم الاداري

	الاطلاع وتحويل الطلب الى المهندس المعني
	رئيس القسم

	الدراسة الفنية من قبل المهندس المعني
	المهندس المعني

	تحويل الطلب الى قسم الرسم للتاكد من التنظيم المصدق
	رئيس قسم الرسم

	تحويل الطلب الى قسم المساحة للتاكد من البيان  المساحي
	رئيس قسم المساحة

	تحويل الطلب الى دوائر الامانة المختلفة أو جهات رسمية للاستشارات الفنية
	مدير الدائرة

	تحويل الطلب الى المهندس للتنسيب
	المهندس المعني

	تحويل الطلب الى رئيس القسم للتنسيب
	رئيس القسم

	تحويل الطلب لرئيس شعبة الفرز والمساح للتدقيق الفني
	رئيس شعبة الفرز

	تحويل الطلب الى رئيس  القسم للاطلاع وتحويلها الى المخطط الشمولي للدراسة الفنية
	رئيس القسم

	تحويل الطلب الى مدير دائرة التنظيم
	القسم الاداري

	الاطلاع وتحويل الطلب الى رئيس القسم
	مدير الدائرة

	الاطلاع وتحويل الطلب الى رئيس شعبة الفرز
	رئيس القسم

	الاطلاع وتحويلها الى المديرة لتحويلها الى المنطقة
	رئيس شعبة الفرز

	الاطلاع وتحويل الطلب الى المنطقة للتاكد من خلو القطعة من الابنية أو أية تراخيص
	مدير الدائرة

	تحويل الطلب الى المنطقة 
	القسم الاداري

	تحويل الطلب الى مدير دائرة التنظيم للتنسيب وعرضها على اللجنة اللوائية
	القسم الاداري

	تحويل الطلب الى رئيس شعبة الفرز
	مدير الدائرة

	التنسيب الفني
	رئيس شعبة الفرز

	تحويل الطلب الى اللجنة اللوائية
	مدير الدائرة

	اتخاذ القرار
	اللجنة اللوائية

	تحويلها الى الدائرة المالية لختمها مسقفات وتحققات ورسوم الافراز
	مدير الدائرة +اللجنة اللوائية

	يقوم سكرتير اللجنة اللوائية باعداد كتاب الى دائرة الاراضي والمساحة وتوقيعه حسب الاصول
	اللجنة اللوائية

	ختم المخططات والاحتفاظ بشروحات المعاملة وتحويل المعاملة الى الديوان المركزي لتصدير الكتاب حسب الاصول
	اللجنة اللوائية

	
	




	وسائل تقديم الخدمة
	مكتب الارشاد / قسم الارشاد في المنطقة المختصة


	الشركاء في تقديم الخدمة
	مناطق الامانة المعنية/الاستملاك/الابنية/اللجنة اللوائية/اللجنة المحلية
/متلقي الخدمة

	رسوم الخدمة ( ان وجدت )
	حسب القوانين والانظمة المعمول به

	وقت انجاز الخدمة
	

	نموذج تقديم الخدمة
	نموذج استدعاء 


	اماكن الحصول على الخدمة
	
شعبة التنظيم في المنطقة المختصة


	المراجعة والاستفسار 
	حضور شخصي


	مؤشر الاداء للخدمة
	نسبة الالتزام بالوقت المحدد (14) أيام


	القيمة القياسية لمؤشر الاداء
	95%


	ساعات العمل
	
8
ساعات




