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	مالك الخدمة
	دائرة رخص المهن والاعلانات

	الفئة المستفيدة من الخدمة :

	الجمهور : سكان عمان و زائروها/قطاعالأعمال(المستثمرون)     /قطاعالأعمال)
 التجار)
/قطاعالأعمال (الصناعيين)  /قطاعالأعمال (المزارعون)   /قطاع الإنشاءات(مكاتب هندسية،مقاولين...الخ)  والشركات.
/المؤسسات  الحكومية : وزارات ، دوائر ومؤسسات حكومية 
/المؤسسات  غير حكومية : النقابات ومنتسبيها،الجمعيات ومنتسبيها،الاتحادات ومنتسبيها،النوادي ومنتسبيها والبلديات.
/العاملون داخل أمانة عمان .

	شروط الحصول على الخدمة ( ان وجدت )
	1-ان تكون المعامله  مستوفية جميع شروط الترخيص
 2- ان يكون صاحب الترخيص موجود او من ينوب عنه بوكاله

	الوثائق اللازمة لطلب الخدمة :
	اذن اشغال ساري المفعول ، مخططموقع تنظيمي ، مخطط اراضي ، اسكتش مقترح قبل وبعد 

	الانظمة/القوانين / التعليمات  التي تحكم الخدمة المقدمة :
	نظام ترخيص وسائل الدعاية والاعلان رقم(2) لسننة  2007 وتعليمات ترخيص وسائل الدعايه والاعلان ضمن منطقه عمان رقم (2) لسنة 2007

	اجراءات الحصول على الخدمة
		الاجراء
	المسؤولية

	تقديم طلب مع المرفقات في قسم الاعلانات
	متلقي الخدمة 
	كاتب الاعلانات

	تدقيق المرفقات المطلوبة وتحويلها الى رئيس قسم الاعلانات
	الكاتبش الاعلانات
	ر.ق الاعلانات

	تدقيق المعاملة وتحويلها الى مفتش الاعلانات
	رئيس قسم الاعلانات
	المفتش

	الكشف وشرح الطلب وتحويلها ال ر.ق الاعلانات
	المفتش
	ر.ق الاعلانات المدير

	تدقيق المعاملة وتوقيعها واعتماد القرار
	ر.ق الاعلانات


	في حال عدم الموافقة وتوقيعها وحفظها في قسم الاعلانات
	ر.ق الاعلانات
	كاتب الاعلانات

	في حال الموافقة تحول الى المدير للتوقيع وتحويلها الى مامور الادخال 
	ر.ق الاعلانات
	امور الادخال

	ادخال البيانات وتحويلها الى الدائرة المالية لدفع الرسوم وطباعة الرخصة
	مامور الادخال
	المالية

	دفع الرسوم+طباعة الرخصه (حيث ان الرخصه تعتبر وصل مالي)
	المالية 
	قسم العلانات

	تدقيق الرخصة وتوقيعها من رئيس الشعبة والقسم والمدير  وختمها
	مامور الادخال 
	المدير




	وسائل تقديم الخدمة
	حضور شخصي


	الشركاء في تقديم الخدمة
	وزارة الاشغال، وزارة البلديات ، وزارة الداخليه، محافظة العاصمه


	رسوم الخدمة ( ان وجدت )
	حسب نوع اللافته


	وقت انجاز الخدمة
	     ايام      1-.3    


	نموذج تقديم الخدمة
	نموذج طلب ترخيص لافتة اعلانيه


	اماكن الحصول على الخدمة
	دائرة رخص المهن والاعلانات


	المراجعة والاستفسار 
	46361111-2137


	مؤشر الاداء للخدمة
	عدد المعاملات المنجزه خلال الزمن المحدد للاصدار /مجموع المعاملات الكلي ×100%


	القيمة القياسية لمؤشر الاداء
	90%


	ساعات العمل 
	8 ساعات  




